
Evrakların birer örnekleri tahakkuk işleri birimince dosyasına 

kaldırılır. 

Kişi Borcu tabloları ve banka dekontu, üst yazı ile Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına EBYS ile gönderilir. 

Yüksekokul kadrosunda bulunan personelin, herhangi bir 
sebeple yersiz ödeme yapıldığı tespit edildiğinde, yersiz 
ödenen tutarın ilgiliden tahsili için kişi borcu işlemleri 
başlatılır. 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Bayat Meslek Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 
 

 

   

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 

 
Başlangıç 

 
 
 
 

 
Tahakkuk Birimi 5 dk. 

 
 
 
 

 

Tahakkuk Birimi 
60 
dk. 

 
 
 

 
Tahakkuk Birimi 5 dk. 

 
 
 
 

 
Tahakkuk Birimi 5 dk. 

 
 
 

 

Bitiş 

855 Kişi Borcu İşlemleri 75 Dakika 

Tahakkuk birimince gerekli inceleme yapılır ve Kişi Borcu 
tabloları hazırlanarak yersiz ödenen tutar yasal faizi ile birlikte 

ilgili kişi tarafından Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı banka 

hesabına yatırılır. 
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