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KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Yaziisleri islemleri

Sorumlular Is Stirecleri Sureler

ENE]gl4o

EBYS uzerinden, gesitli kurum/kurulus ile kisilerden gelen ve @

Yuksekokul Sekreteri geregi icin bu birime havale edilen yazilar ilgili makamin
gorusu dogrultusunda isleme alinir.

Yazi cevaplandirilacak mi?

Yazi isleri ilgili birimlere veya
Personeli bolimlere duyurulur.

Yazinin cevabi igin boltimlerin
gorusi gerekli mi ?

Yazi isleri ilgili béliime yazilarak
Personeli gorus alinir.

Yazi isleri ilgili bélimlerden alinan gériis ve makamin goriisii
Personeli dogrultusunda yazilan cevabfi yazi parafa sunulur.

Evrak paraflandi mi?

Yazi isleri " e
. Imza igin Mudurluk Makamina sunulur.
Personeli

Mudurlik Makamitarafindan
imzalandi mi?

Ya eri imzalanan evraklar posta, kurye, faks veya elektronik
Personeli ortamda kisilere, ilgili birimlere veya kurumlara gonderilir.
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