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AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi
BAYAT MESLEK YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi :
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvani

Satin Alma Komisyonu

Ust Yonetici/Yoneticileri

Yiiksekokul Muduru

Astlari

Komisyon Uyeleri

Vekalet Eden

Gorevin Kisa Tanimi

ilgili mevzuat gergevesinde, Yiiksekokul ihtiyaglari dogrultusunda olusan malzemeleri
tespit etmek ve satin almak lzere gerekli is ve islemleri yGrGtmektir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

* Yiksekokul ihtiyaglari dogrultusunda olusan malzemeleri tespit etmek ve satin
almak tizere gerekli is ve islemleri yapmak.

* Yuksekokulda ihtiyag duyulan demirbas, bakim onarim ve sarf gibi her ttrli
malzeme ve is glicii ile ilgili ihtiyaglarin karsilanmasi igin gerekli isleri yapmak ve
ylrutmek.

» Alinacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapmak.

» Eniyi malzeme veya is giclini en uygun fiyata almak.

* Satin alma ile ilgili bitge planlamasina yardimci olmak.

* Satin Alma Komisyonunda alinan kararlari Mudirlik Makamina bildirmek.

» Firmalardan gelen teklif mektuplari dogrultusunda piyasa fiyat arastirma tutanagi
dizenlemek ve en uygun fiyati veren firmayi gerektiginde s6zlesme imzalamak tzere
Mudirlage davet etmek.

» Alimi yapilacak olan mal ve malzemenin hangi tarihte teslim edilecegine dair ve ne
kadar bedelle firmada kaldigini sézlesmede belirtmek.

* Firmanin belirttigi tarihte teslim ettigi mal ve malzeme faturasini kontrol ederek
Miudurlik Makamina teslim etmek.

* Satin Alma Komisyonu Miidire karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gaérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Yiksekokul Midiiri




