T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi
BAYAT MESLEK YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi :
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvani

Ogretim Gorevlisi

Ust

Yonetici/Yoneticileri

Mudir, Midur Yardimcisi, Bolim Baskani

Astlari

Vekalet Eden

Gorevin Kisa Tanimi

ilgili Mevzuat Cercevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi (ist yonetimi tarafindan belirlenen
vizyon, misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda; Ylksekokulun vizyon ve misyonunu
gerceklestirmek igin egitim-6gretimin planlanmasi, uygulanmasi ve degerlendirilmesi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 Sayih Yiksekogretim Kanununda ve Akademik Teskilat Yonetmeliginde belirtilen asagidaki
gorevleri yapmak:

Ders vermek ve uygulama yaptirmakla yikimludiir.

Egitim - Ogretim slresince gesitli 6gretim programlarinda ortak zorunlu ders olarak
belirlenen dersleri okutur veya uygular.

Haftada asgari on iki saat ders vermekle yukimltdar.

Avrupa Yabanci Diller Ortak Cergevesi kapsaminda Ogrenim, Ogretim ve Degerlendirme
(Common European Framework of Reference for Languages: Learning, Teaching,
Assessment) ile ilgili tam bilgi ve donanima sahip olmak.

Vermekle yiikimli oldugu dersleri Turkiye Yiiksekogretim Yeterlilikleri Cergevesinde (TYYG)
olusturmak ve sekillendirmek.

Kendini yabanci dil, akademik bilgi, entelektiiel donanim agisindan siirekli gelistirme; ders
disi tniversite etkinlikleri dizenleme ve dizenlenen faaliyetlere katki saglama; sosyal
sorumluluk projeleri yapma, topluma 6nder ve 6grencilerine yararli olma gabasi iginde
olmak.

Ust yénetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim-6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerin
dizenli, etkin ve verimli bir sekilde yirGtilmesi amaciyla galismalar yapmak.

Bolum tarafindan yapilan arastirmalara ve projelere gerektiginde katkida bulunmak.

Bolumd ilgilendiren idari konularda verilecek gorevleri yapmak.

Bolum ici komisyonlarda gerektiginde gorev alarak, yabanci dil egitim ve Ogretim
faaliyetlerinin kalitesinin artirilmasina katki saglamak.

Kendisine ait yeniden atama sireglerini izlemek, yeniden atama islemlerini kendisi baglatmak
ve takip etmek.

Ogrencilere gerektiginde rehberlik etmek ve danismanlik yapmak.

Sinav hazirlanmasi ve degerlendirilmesi gibi sireglerde verilen gérevleri yerine getirmek ve
sinavlarda gozetmenlik yapmak.

Yiksekokul tarafindan planlanan ve organize edilen hizmet igi egitimlerine katiimak.

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her tirli hasara karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve verimli kullanmak.

Ekip ¢alismasina dnem vermek ve ekibin bir bireyi olarak uyum saglamak.

Midurin ve Rektoriin gorev alani ile ilgili verdigi diger gérevleri yapmak.

Ogretim Gorevlileri yaptigi is/islemlerden dolay Yiiksekokul Miidiiriine karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi

Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere
sahip olmak.

Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Yiiksekokul Miidiirii




